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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

SEGUIMIENTO EQUIPO EJECUTOR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL FICHAS 2724898 Y 

2948786 

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 25 de mayo 2024. 

 

HORA INICIO: 

3:00 p.m. 

HORA FIN: 

5:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones Institución 

Educativa Santa Rosa de Lima. 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: CENTRO INDUSTRIAL 

Y DEL DESARROLLO 
EMPRESARIAL DE SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Seguimiento Equipo Ejecutor Formación Profesional Integral FPI. 

2. Proposiciones y varios. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Revisar, validar y complementar el proceso formativo de las fichas 2724898 y 2948786. 

2. Validar y complementar el proceso formativo de las fichas 2724898 y 2948786. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Se inicia el proceso de seguimiento en la institución Santa Rosa de Lima fichas2724898 y 

2948786, con la participación del coordinador Daniel Jesús Chivata Argoti, la profesora 

Katherine Cabrera Castro, representante coordinación SENA Adrián Hoyos, Instructora 

Viviana Garavito y el instructor Helbert Zárate se adelantan los siguientes temas: 

1.1. Se inicia con la validación del proceso adelantado a la fecha, en cumplimiento del 

proceso formativo, se hace referencia por parte de los instructores SENA, del 

avance del proceso, con lo cual se evidencia en los portafolios físicos y según 

directriz de la profesora Katherine Cabrera Castro el cumplimiento de actividades 

desarrolladas por los aprendices en drive, que será compartido al instructor Sena 

como evidencia digital del proceso. 

1.2. Se rinde informe por parte de la instructora Viviana Garavito, referenciando un total 

de 29 aprendices asistiendo a formación, se deben realizar 8 deserciones, la 

docente Katherine encargada de adelantar la formación compartirá el drive con las 

evidencias de las actividades. 

1.3. Por parte del instructor Helbert Zárate encargado del acompañamiento a la ficha 

2948786 Programa Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras, indica 

que se encuentran 24 aprendices debidamente matriculados y asociados en Sofia 

Plus en estado en Formación, los cuales asisten normalmente a formación y 

cumplen con el proceso a cabalidad; igualmente se ha hecho el acompañamiento y 



 

GOR-F-084V01 
 

 
 

seguimiento de manera presencial en algunas de las sesiones de formación, 

entregando la información correspondiente de la Formación Profesional Integral FPI  

programa formativo, evidenciado el desarrollo  normal de las actividades, en cuanto 

a guías actualmente se está desarrollando la # 2 dando cumplimiento de esta 

manera la línea de tiempo establecida. 

1.4. Intervención del coordinador de la Institución Educativa señor Daniel Jesús Chivata 

Argoti, quien expone la importancia del acompañamiento integrado de las dos 

instituciones, y la responsabilidad de todos en el desarrollo del proceso formativo, 

igualmente refiere que se ha adelantado el proceso en el contexto establecido en el 

respectivo convenio. 

1.5. El señor Adrián Hoyos en representación de la coordinación SENA, expresa su 

saludo de las directivas del Sena a la institución educativa, igualmente expone el 

compromiso de la institución y especialmente de la coordinación en el correcto 

desarrollo de los programas formativos, siempre ha disposición de cualquier solicitud 

en el proceso de formación, pregunta por los horarios y cursos que están en 

formación SENA, la respuesta por parte de los asistentes es, grados decimo lunes y 

martes en horario jornada tarde, y grado once jueves y viernes igualmente jornada 

tarde; Pregunta Adrián si hay alguna inquietud respecto al desarrollo de la formación, 

a lo cual se responde por parte del coordinador Daniel Jesús Chivata Argoti que tiene 

una estudiante que no pudo matricularse en los tiempos establecidos, que si existe la 

posibilidad a la fecha de poder realizar el proceso, a lo cual responde Adrián que no, 

toda vez que ya se cumplieron los plazos y las plataformas están cerradas, el 

coordinador reitera que es una estudiante muy juiciosa pero que se vinculo hace poco 

a la institución y esta asistiendo a la formación SENA, a lo cual se le explica que 

puede estar como asistente pero que no se le puede vincular formalmente, es decir no 

puede firmar asistencias ni demás procesos, que impliquen un vinculo directo. 

Se da por terminada la reunión siendo las 5:00 p.m. 

CONCLUSIONES 

Se evidencia el correcto desarrollo del proceso formativo, y se reitera el compromiso de las 

partes interesadas en el desarrollo de la Formación Profesional Integral FPI, y continuar con 

una buena dinámica formativa. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Dar cumplimiento a 

las actividades 

establecidas. 

25/5/2024 Directivas 

Institución 

Educativa, SENA e 

instructores. 

Firmas. 
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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